
 

 

 

Der Friedrichstadt-Palast bildet aus! 

Der Friedrichstadt-Palast ist mit Abstand die Nummer 1 unter den Berliner Bühnen. Wir lieben erstklassige 

Unterhaltung, ausgezeichneten Service und leben Diversität und gegenseitige Wertschätzung. Unserem 

Ensemble gehören rund 300 Mitarbeiter:innen aus über 25 Nationen an. Außerdem erhalten 280 Berliner Kids 

im Alter von sieben bis 16 Jahren bei uns eine Bühnenausbildung. Auf der größten Theaterbühne der Welt 

erleben jährlich über eine halbe Million Gäste modernes Show-Entertainment vom Feinsten. Unser Anspruch: 

Wir wollen Deutschlands gästefreundlichstes Theater werden.  

 
 

Die Friedrichstadt-Palast Betriebsgesellschaft mbH sucht zum Ausbildungsbeginn 01.09.2024 
 

eine:n engagierte:n Auszubildende:n für den Ausbildungsberuf Kauffrau:mann für Büromanagement. 
 
 
Das lernst du:  

• Koordination von Terminen 

• Vorbereitung von Besprechungen 

• Bearbeitung des Schriftverkehrs der jeweiligen Abteilung 

• Bestellungen und Aufträge auslösen 

• Angebote einholen und vergleichen 

• Anwendung aller gängigen Office-Programme und unsere Buchungssysteme  
 
 
Wir wünschen uns: 

• Mindestens mittleren Schulabschluss 

• Gute schulische Leistungen, vor allem in Mathematik und Deutsch 

• Interesse für die Informationsverarbeitung 

• Offenheit im Umgang mit Menschen: Kontakt- und Kommunikationsfähigkeit 

• Spaß an Teamarbeit  

 
Wir bieten dir:  

• Eine fundierte, abwechslungsreiche Ausbildung mit verantwortungsvollen Aufgaben in einem 
erfahrenen Arbeitsumfeld 

• Volle Einbindung in die Betriebsabläufe vom ersten Tag an 

• Ein angenehmes Arbeitsumfeld mit Zusammenarbeit auf Augenhöhe 

• Ein großartiges, junges und dynamisches Team 

• Großes Team an Azubis im Palast, das sich gegenseitig unterstützt 

• Innerbetriebliche und überbetriebliche Weiterbildung 

 

Innerbetriebliche und überbetriebliche Weiterbildung 
Deine Bewerbung richte bitte bis zum 29.02.2024 an: bewerbung@palast.berlin  

 
Bei Fragen wende dich vorab gern an: 

 
Katja Pötzsch, Leiterin Personalwesen, Tel. 030/23 262 244, poetzsch@palast.berlin 
 
 
 

Wir freuen uns ausdrücklich über Bewerbungen von Menschen aller Hautfarben, aller Nationalitäten, aller Geschlechter, aller legalen 

sexuellen Orientierungen, von Menschen mit und ohne Behinderungen, aller Religionen/Weltanschauungen und von Atheist:innen. 
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