
 

 

 

Der Friedrichstadt-Palast ist die mit Abstand meistbesuchte Bühne Berlins. Auf 

der größten Theaterbühne der Welt erlebt jährlich über eine halbe Million 

Gäste modernes Show-Entertainment vom Feinsten. Die GmbH hat rund 290 

Beschäftigte mit über 100 Künstler*innen und 60 Mitwirkenden hinter den 

Kulissen und spielt hier die weltweit größten Ensuite-Shows. Außerdem gehört 

ein 280-köpfiges junges Ensemble zum Haus. 

 

 

Die Friedrichstadt-Palast Betriebsgesellschaft mbH sucht zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n Mitarbeiter*in 

 

im Musikdirektorat.  

 

 

 

 

Ihr Aufgabengebiet: 

 

 Einrichten des Equipments der Show-Band zur Vorstellung, Proben, 

Casting, Hausvermietung, usw. 

 Kontrolle der täglichen Anwesenheit lt. Sign in-Liste und durch 

Sichtkontrolle 

 Betreuung der Musiker während der Vorstellungen und Proben 

 Erstellung von Infos, Tages- u. Wochendienstplänen 

 Erstellung der wöchentlichen Besetzungslisten 

 Bestellung von Aushilfen bei Freistellung, Urlaub oder Krankheit 

 Bearbeitung der E-Mails an die Show-Band 

 Koordination von diversen Aufgaben zwischen Show-Band und 

anderen Gewerken, sowie benötigten Fremddienstleistern 

(Instrumentenreparatur, Klavierstimme, usw.) 

 Erstellung von Bestellscheinen über TMS und Rechnungslegung 

 Erstellung der Aushilfs-Abrechnungen und DV 

 Kleinreparaturen am Show-Band Equipment 

 Betreuung des Notenarchivs 

 Erstellung von benötigten Notenkopien und Partituren 

 

 

 

 

 



 

 

 Voraussetzungen: 

 

 Kaufmännische Grundkenntnisse 

 Souveräner Umgang mit MS-Office 

 TMS Kenntnisse von Vorteil 

 Erfahrung in handwerklichen Tätigkeiten 

 Erfahrungen als Orchesterwart erwünscht 

 Englisch in Wort und Schrift 

 Präzise, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 

 Zuverlässigkeit und Belastbarkeit 

 

 

 

 

 

Ihre Online-Bewerbung richten Sie bitte bis spätestens 30.09.2018 an: 

 

bewerbung@palast.berlin 

 

oder per Post an: 

 

Friedrichstadt- Palast Betriebsgesellschaft mbH  

Frau Doris Plog 

Leiterin Personalwesen 

Friedrichstrasse 107 

10117 Berlin 

 
 

Bewerbungsunterlagen bitte nicht in Bewerbungsmappen u.d.g. 

 

 

Wir freuen uns ausdrücklich über Bewerbungen von Menschen aller Hautfarben, aller 

Nationalitäten, aller drei oder mehr Geschlechter, aller legalen sexuellen Orientierungen, von 

Menschen mit und ohne Behinderungen, aller Religionen und von Atheist*innen, die die 

Einstellungsvoraussetzungen erfüllen. 
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